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8.2 INTEGRITETSPOLICY

Allmant:

Expandia varnar om individens personliga integritet. Inom Expandia arbetar vi darfor systematiskt
med informationssakerhet och dataskydd for en saker hantering av information och
personuppgifter. Du ska alltid kunna kanna dig trygg nér du lamnar dina personuppgifter till oss. 1
var roll som personuppgiftsansvarig har vi vidtagit de tekniska och organisatoriska
sakerhetsatgarder som behovs for att skydda dina personuppgifter mot otillborlig dtkomst,
anvandning, férandring och radering.

Laglighet, korrekthet och dppenhet:

Alla personuppgifter som sparas, oavsett system, skall ha en laglig grund enligt nadgot av de sex
definierade villkoren i GOPR, vilka ar:

e Samtycke

o Avtal

e Rattslig forpliktelse

e Skydd for grundlaggande intressen

e Uppgift av allmant intresse och myndighetsutévning
e Intresseavvagning

Expandia &r personuppgiftsansvarig for de personuppgifter Expandia lagrar och vill berord individ
utnyttja sin ratt att &ndra felaktiga uppgifter, ta del av uppgifter eller avséga sig marknadsforing
sa sker det pa individens initiativ.

Det kan ibland vara nodvandigt for oss att dela personuppgifter sdsom kontaktuppgifter som ror
vara kunder med foretag som utfor tjanster for var rakning sé att vi ska kunna uppfylla ingangna
avtal och leverera den service som vara kunder efterfragar. De vi delar personuppgifter med har
inte ratt att anvanda personuppgifterna till annat an det avsedda syftet.

Expandias registrering av personuppgifter gallande kunder vilar pé rattslig grund dar vi behoéver
uppgifterna for att uppfylla vara avtal. Registreringen av personuppgifter i samband med géallande
avtal kraver darfor inte samtycke.

Andamalsbegransning:

Personuppgifter som samlats in far endast anvandas i det syfte de samlades in for. Expandia har
ett styrdokument for att sakerstalla &ndamalsbegransning. Samma styrdokument uppdateras i
samband med att nya andamaél identifieras.

Uppgiftsminimering:

Expandia sparar endast sadana personuppgifter sam behovs for specifika andamal.
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Lagringsminimering:

Alla personuppgifter som sparas, oavsett i vilket system, gallras nér de inte langre fyller sitt syfte
och enligt lagstadgad tidsram. En intern rutin har tagits fram for att s&kerstalla denna hantering
av personuppgifter och en arlig extern revision sakerstaller att den efterlevs.

Integritet och konfidentialitet:

Personuppgifter forvaras pa saker plats, sdsom Expandias filserver och av Expandia godkanda
system som uppfyller kraven péa integritet och konfidentialitet enligt GDPR. Personuppgifter far
endast i undantagsfall finnas péa klientdatorer. Dessa skyddas av behorighetsstyrning, kryptering
och starkt l6senord.

Organisataoriska skydds- och sakerhetsatgarder sakerstalls enligt en intern rutin for hantering av
personuppgifter. En arlig extern revision saékerstaller att den efterlevs.

Om uppgifter kommer i oratta hander skall detta genast meddelas personuppgiftsansvarig, dvs
arbetsgivaren, som genom sarskild utsedd person anmaler till Datainspektionen inom 72 timmar.

Ansvarsskyldighet:

Expandia har dokumenterat sin hantering av personuppgifter i enlighet med GOPR i form av palicys
och skriftliga rutiner. Genom arlig extern revision sékerstalls efterlevnad av forordningen.
Behandling av nya personuppgifter ska féregas av en konsekvensbeddmning med fokus pa
sarskilda integritetsrisker.

Uppgifter om medarbetare:

Expandia registrerar och sparar de uppgifter om medarbetare som behdvs for att uppfylla
rattsliga skyldigheter sdsom utbetalningar, rapporter till myndigheter och liknande.

Anvandning av personuppgifter pa exempelvis hemsida och intern-tv sker med sttd av samtycke
och intresseavvagning.

Dataskydd genom design:

Vid nyinkop av system sakerstalls i kravspecifikationen att det finns dataskydd genom design
enligt GDPR.

Utdrag ur register:

Expandia har en intern rutin for kartlaggning och godkannande av personuppgifter. Utdrag och
sammanstallning gors av sarskild utsedd kontaktperson hos personuppgiftsansvarig. Begaran om
utdrag av personuppgifter gors via info@expandia.se
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Andring av uppgifter:

Andring eller rattning av uppgifter gors efter verifiering av den som fatt kannedom om de nya
uppgifterna.

Andringar av Integritetspolicyn:

Expandia forbehaller sig ratten att revidera denna Integritetspolicy. Datumet for den senaste
andringen anges i sidhuvudet. Om det gors &ndringar i Integritetspolicyn kommer dessa att
publiceras pa var hemsida: www.expandia.se. Du rekommenderas darfor att regelbundet ga in pa
hemsidan for att uppméarksamma eventuella &ndringar i policyn. Om Integritetspolicyn &ndras pa
ett satt som vasentligt skiljer sig fran vad som angavs nér du lamnade dina uppgifter kommer vi
att sarskilt underratta dig om dessa forandringar.




